
Microsoft-Office 365 für Schüler 

Um Microsoft-Office 365 nutzen zu können, musst du entweder eine Office365-App auf 

deinem Rechner/Tablet besitzen oder über den Browser https://www.office.com/ aufrufen. 

 

 

Schritt 1: 

Beim Anmelden musst du dann als 

Anmeldename deinen  

Benutzernamen für das pädagogische Netz  

plus @166315.schulen-bn.de eingeben. 

Beispielsweise würde für den  

Schüler Carl von Ossietzky mit dem 

Benutzernamen c.ossietzky der  

Anmeldename so aussehen: 

c.ossietzky@166315.schulen-bn.de 

 

Anmerkung: Deinen Benutzernamen für das pädagogische Netz benötigst du z.B. beim Anmelden in den 

Computerräumen und im SLZ. 

 

Schritt 2: 

Nach dem Klicken auf „Weiter“ leitet Office365 

dann zur Anmeldung auf ein Fenster von 

portal.schulen-bn.de um. Dort muss der 

Benutzername und das Kennwort vom 

pädagogischen Netz eingegeben werden. 

 

 

Wenn du dich über den Webbrowser bei Office 365 angemeldet hast, kannst du nun alle 

verfügbaren Anwendungen online nutzen. Deine Dokumente werden auch online 

gespeichert. Möchtest du die Office 365 Anwendung auf deinem persönlichen Rechner 

installieren, so lade dir unter „App installieren“ die entsprechende Installationsdatei herunter.  

 

 

https://www.office.com/


 

FAQ 

 

1) Probleme beim Einloggen 

Sollte der Login in Office 365 nicht funktionieren, teste bitte als Erstes, ob du dich mit 

deinem Benutzernamen ins pädagogische Netz der Schule einloggen kannst. 

Wenn du dich nicht ins pädagogische Netz einloggen kannst, wende dich an eine 

Lehrkraft, die dir ein neues Passwort gibt. 

Wenn du dich einloggen kannst, dann fehlt dir möglicherweise die Office 365 Lizenz. 

Schreibe bitte in diesem Fall eine Mail an hesse@166315.nrw.schule. 

2) Zur Lizenz 

Die Stadt Bonn hat für jede Schülerin/jeden Schüler eine A3-Lizenz eingekauft. Sollten 

deine Eltern für dich eine Office365-Lizenz größer A3 besorgt, kannst du natürlich diese 

Lizenz nutzen. 

Lediglich bei der gemeinsamen Nutzung von Diensten (z.B. Teams) muss man die 

Schullizenz verwenden. 

3) Anwendungsschulung 

Generell sind die Unterschiede zwischen den unterschiedlichen Textverarbeitungs- / 

Tabellenkalkulations- und Präsentationsprogrammen nicht so groß, sodass mit den 

Kenntnissen z.B. von LibreOffice vieles intuitiv erlernbar ist. 

Darüber hinaus bietet das Internet viele Hilfeseiten an, wenn man zu konkreten Fragen 

Hilfe benötigt. 


